
CENTAR ZA ODGOJ I OBRAZOVANJE KRAPINSKE TOPLICE
( 02-178-003 )

Ljudevita Gaja 2,49277 Krapinske Toplice
TeUFax: +385 49 500 667

KLASA: 0ll -03 l2s-03l0 1

URBROJ: 2140-97-25-l
U Krapinskim Toplicam a, 28.8.2025

Inazi koji se koriste u ovoj Proceduri,
osobe.

OIB: 9849L896949

(lmak2.

neutralni su i odnose se jednako na mu5ke i Zenske

itanak:.

Na temelju dlanka 73. Statuta Centra za odgoj i obrazovatye Krapinske Toplice, dlanka 50.
Zakonao proradunu OIN 14412021), dlankalZ.Pravilnika o proradunskom radunovodstl,u i

radunskom planu G\fN 158/2023 i 15412024) i Odluke o uvodenju Riznice Krapinsko-
zagorske Zupanije i Objedinjene glavne knjige proraduna od 10. prosinca 2024. godine

KLASA: 400-07124-01132, URBROJ: 2140-01-24-11 ravnatelj Centra zaodgoj i obrazovanje
Krapinske Toplice donosi

PROCEDURU BLAGAJNIEKOG POSLOVANJA

itanak t.

Ovim se aktom odreduje organizacija blagajnidkog poslovanja, odgovornost za
blagajnidko poslovanje, evidentiranje gotovinskog prometa, blagajnidke isprave i blagajnidki
maksimum, i ostala pitanja vaina zablagalnidko poslovanje Centra za odgoj i obrazovanje
Krapinske Toplice (u nastavku: Centar).

Ulaskom u jedinstveni sustav iznice objedinjuje se platni promet, planiranje i
izvr5avanje proraduna te se poslovanje gotovinom ukida.

lnuetak: Udenidka zadruga
Buduii da Centar ima udenidku zadrugu, ostaje prihodovna blagajna izkoje se ne smiju stvarati
rashodi, odnosno ta sredstva se ne smiju tro5iti ve6 se polaZu na jedinstveni radun Krapinsko-
za$orske Zupamje jednom dnevno do najkasnije jednom tjedno.

Urazdobljimapredajefinancijskihizvje5taja(1.-3., l.-6.,1.-9.,1.-12.)prihodeblagajne
koji ulaze u razdoblje za koje se predaju financijski izvjestaji Centar je duZan uplatiti na
jedinstveni radun Krapinsko-zagorske Zupanije najkasnije do zadnjeg dana i,uje3tajnog
razdoblja (31.3., 30.6., 30.9., 31.12.).

ilanak 4.

Uplate na jedinstveni radun Krapinsko-zagorske Zupamje Centar je duZan uplatiti sukladno
Naputku o uplatnim radunima, odnosno koliko pozicija prihoda 6e se knjiZiti za prihode
blagajne toliko puta se treba napraviti uplata u banci s razliditim uplatnim radunima.
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itanat< S.

Promet gotovog novca u blagajni evidentira se temeljem blagajnidke uplatnice, blagajnidke
isplatnice (kod uplate na jedinstveni radun) i blagajnidkog izvje5taja. Blagajnidke uplatnice i
isplatnice sadrZe potrebne elemente:

- Naziv i redni broj blagajnidke isprave
- Iznos uplate ili isplate
- Kratak opis novdane transakcije
- Mjesto i datum izdavanjablagajnidke isprave
- Potpis blagajnika, primaoca ili uplatioca

Odmah po uplati, Centar dostavlja obrazac izpiloga 1. ove procedure putem maila
Upravnom odj elu nadleZnom za financije.

ilanak 6.

U blagajnu Centra se evidentiraju uplate udenidke zadruge. Za sve izvr5ene uplate gotovine u
blagajnu ispisuju se uplatnice te se potpisuje uplata. Uplatnica se ispisuje u dva primjerka od
kojih se jedan predaje uplatitelju, a drugi se prilaZe uzblagajnidki izvjestaj.
Svakog dana u blagajnidki izvjestaj unose se, kronolo5kim redom, uplatnice zaizvriene uplate
i utwduje dnevni saldo.
Blagajnidki izvje5taj se komplefira s prilozima i knjiZi se u glavnoj ktyizi i rasporeduje se na
konta prihoda.

Clanak 7.

Blagajnidki maksimum je maksimalan iznos gotovog novca koji se moLe zadrlatiu blagajni
na kraju radnog dana.
Utw<luje se blagajnidki maksimum u iznosu od 1.000,00 €.
Iznos gotovog novca preko visine blagajnidkog maksimuma od 1.000,00 € potrebno je do
kraja radnog dana poloZiti na transakcijski radun.

ilanak 8.

Blagajnik Centra odgovoran je zauplate, ispate i stanje gotovog novca u blagajni.
Gotov novac drZi se u kasi kojom rukuje blagajnik. Kljud kase moZe imati samo blagajnik.
Prilikom svakog napuStanja radnog mjesta blagajnik je duLanzakljudati kasu.

ehnak 7.

Ova Procedura stupa na snagu s datumom 1.9.2025. godine

RAVNATELJ:
Antun Zupanc,pro
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NadleZni Upravni odjel
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Prilog 1.

RAVNATELJ

Naziv proradunskog korisnika

Sifra prorao*
Krapinsko-zagorske Zupanij e

Adresa (mjesto, ulica i broj)

Broj tel.ifaksa i e-mail adresa

nq,iuNovbtsrvo

SPECIF'IKACIJA PRIHODA BLAGAJNE PO IZVORIMA FINANCIRANJA

Rb.
temeljnice
blagajne

Sifra
pozicije
prihoda

Konto Naziv raiuna -
namjena

S ifra iztora
financiranja

Iznos

-


