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KLASA: 011-03/23-03/02
URBRO/J: 2140-97-23-01
U Krapinskim Toplicama, 07.11.2023

Na temelju €lanka 73. Statuta Centra za odgoj i obrazovanje Krapinske Toplice, ravnatelj
Centra za odgoj i obrazovanje Krapinske Toplice donosi

PROCEDURU NAPLATE PRIHODA
Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih poslova Centra za odgoj i obrazovanje
Krapinske Toplice (u nastavku: Centar) te propisuje  procedura, odnosno nacin i rokovi
praCenja i naplate prihoda i primitaka Centra.
Prihodi koje Centar naplacuje su vlastiti prihodi od zakupa prostora, pomod¢i te prihodi
_ koje Skola naplacuje od roditelja udenika (participacije za prehranu, izlete, osiguranje)

Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, neutralni su i odnose se jednako na muske i enske
osobe.

Clanak 3.

Mjere i aktivnosti u naplati dospjelih, a nenaplaéenih potrazivanja koje se poduzimaju ukoliko
obveznik ne ispuni svoju nov¢anu obvezu do datuma dospijeca iste, odnosno ako je duznik u
zaka$njenju najvise do 30 dana od dana dospije¢a obveze su sljedede:

e zaugovorne odnose:
— opomena ili obavijest o stanju duga i zakasnjenju koja sadrZi upozorenje o radnjama
koje ¢e se poduzeti ako potrazivanje ne bude podmireno u odredenom roku
— (aktivacija instrumenata osiguranja),
— aktiviranje instrumenata osiguranja naplate:
 bjanko zaduZnice solemnizirane od strane javnog biljeznika
e garancije banke
e mjenice,
— prijeboj/cesija ukoliko se za to steknu uvjeti,
— pokretanje ovr$nog postupka

Instrumenti osiguravanja placanja koriste se u slu¢ajevima sklapanja ugovora od veée

znacajnosti za Centar prema procjeni Skolskog odbora i kod placanja predujma u iznosu
vecem od 1.327,29 eura.

Procedura za naplatu prihoda izvodi se po sljedeéem postupku, osim ako posebnim
propisom nije drugaéije odredeno:
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R.
br. e
Dostava podataka Tajnistvo Tijekom godine
1. | RaCunovodstvu potrebnih
za izdavanje ra¢una
2. | lzdavanje/izrada ra¢una RaCunovodstvo | Radun Tijekom godine
3 Ovjera i potpis raéuna Ravnatelj Racun 2 dana od izrade
racuna
4. | Slanje izlaznog rac¢una Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 dana nakon ovjere
Unos podataka u Racunovodstvo | Knjiga Izlaznih raCuna, Unutar mjeseca na
5. | sustav (knjizenje izlaznih Glavna knjiga koji se raun odnosi
racuna)
6 Evidentiranje napla¢enih Racunovodstvo | Knjiga ulaznih racuna, Tjedno
" | prihoda Glavna knjiga
Pracenje naplate prihoda | Racunovodstvo Izvadak po poslovhom Tjedno
~| 7. | (analitika) racunu/Blagajnicki
izvjeStaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja Racunovodstvo | Izvod otvorenih stavaka Po potrebi
8. | dospjelih i nenaplacenih
potrazivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje | Raunovodstvo Opomene i opomene Tijekom godine
9. | opomenaiopomena pred ‘ pred ovrhu
tuzbu
Donosenje odluke o Ravnatelj Odluka o prisilnoj Tijekom godine
10. | prisilnoj naplati naplati potraZivanja
potrazivanja
Ovrha-prisilna naplata Tajnistvo Ovr3ni postupak kod 15 dana nakon
11. | potraZivanja u skladu s javnog biljeznika donosenja Odluke
Ovrdnim zakonom
Clanak 4

Poslove evidentiranja, utvrdivanja, n

raCunovodstvo Centra.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja.

aplate potraZivanja po poduzetim mjerama obavlja

Clanak 5.

RAVNATELJ:
Antun Zupanc, prof.def.




